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MUSEESDELONTARIO

Pour débuter — Voir votre compte

Se connecter au compte

1. Allez au members.museumsontario.ca et cliquez sur le bouton BEECEEIRSUEILLIEEN dans le coin

supérieur.

2. Sivous vous connectez pour la premiére fois, votre nom d'utilisateur et votre mot de passe sont tous les
deux votre Numéro de membre. (Membres institutionnels : ex. de Numéro de membre : ©00123 -
commencant par la lettre O pour organisme, puis le chiffre 0)

**Veuillez noter : Aprés 'échec de 5 mots de passe, le systéme sera automatiquement verrouillé pendant
24 heures.

3. Sivous oubliez votre mot de passe, cliquez sur Mot de passe oublié? pour obtenir un accés temporaire au
site web et réinitialiser votre mot de passe. LAMO ne sauvegardera pas votre nouveau mot de passe,

veuillez donc le conserver en lieu sir.

Une fois que vous avez réussi a vous connecter, vous verrez votre nom dans le coin supérieur, & c6té du

bouton Déconnexion

**Pour de l'aide avec votre compte, veuillez appeler 3 TAMO sans frais au 1866 662-8672.

English | Mon compte (Association des musées de I'Ontario)

ONTARIOMUSEUM AllA) (A
A 58 505 O € L AN W5 L O 5 00
MUSEESDELONTARIO

A propos
des Adhésions v
musées de
I'Ontariov

Programmes|

A propos
PP Ressources v et

événements

de nousv
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MUSEESDELONTARIO

Pour débuter — Voir votre compte (suite)

Tableau de bord
English | My Account (Ontario Museum Association)

.ONTARIOMUSEUM
a3 3 ot i A T | o u] +
MUSEESDELONTARIO Recherche al’A A [A

f
A propos de nous~ A propos des musées de I'Ontario v Adhésions v Ressources~
Menu principal de <
'AMO
Programmes et événements v Fournisseurs v

-
Mes rubriques de e : :
Votre Menu de compte musées ¥ Mon compte Infos Mes événements Mes paiements Faire un don

Une fois votre session ouverte, votre Menu de compte se trouve sous le Menu principal de TAMO.
Votre Menu de compte comporte cing onglets :

1. Mes fiches d'institution : Mettre a jour et ajouter des fiches d'institution sur le site de Découvrez les musées de I'Ontario (www.museumsontario.ca/fr)

2. Mon compte Infos : Mettre a jour votre dossier d’adhésion (mettre  jour vos coordonnées et renouveler votre adhésion)

W

Mes événements : Afficher une liste d'événements (webinaires, conférences, cours) auxquels vous étes inscrit(e)
4. Mes paiements : Afficher vos regus et votre historique de paiements (les recus peuvent étre téléchargés en format PDF de cet onglet)

5. Inscrire un don : Soutenez les initiatives de TAMO en faisant un don
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MUSEESDELONTARIO

Pour débuter — Voir votre compte (suite)

Terminologie

Rubriques de

musées

Détails du musée

Au calendrier

En coulisses

Offres spéciales
Image promotionnelle
Photos en vedette

Vous devez...

Détails du musée : Voir et modifier les renseignements de base sur votre fiche d'institution — incluant coordonnées, adresse
de l'institution et apercu de votre site.

Au calendrier : Ajouter des expositions, programmes et événements en cours et futurs.

En coulisses : Ajouter du contenu multimédia (photos, audio et vidéos) a votre fiche d'institution et a la page d'accueil du site

web Découvrez les musées de 'Ontario.

Offres spéciales : Télécharger ou créer des coupons-rabais et des offres spéciales pour visiteurs (admission gratuite, rabais a

la boutique, rabais 2 pour 1).

Image promotionnelle : Télécharger des images promotionnelles pour rendre votre fiche plus dynamique.

Photos en vedette : Télécharger des photos pour créer des liens & votre programmation et pour apparaitre sur la page

d’accueil de Découvrez les musées de I'Ontario.

Vous devez : Qu'est-ce qui rend votre institution unique? Profitez de la rubrique Vous devez... pour partager vos

expériences, qui seront publiées sur la page d’accueil du site web Découvrez les musées de 'Ontario.
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Pour débuter — Voir votre compte (suite)

Composantes de la fiche d'institution

\:,co“e{l musees
AT Ontario
2 museums i

MUSEESDELONTARIO

Accuell ¢ Aucalendrier ¢ Encoulisses < Ontarlo 400 ¢ #MuséesOntario  Pour nous joindre A AA

Musées 3 découvrir par: (¥l Ville Type Région Distance par auto Carte

Association des musées de 'Ontario

Image promotionnelle

Photo en vedette .<

A Galayal Diyis &
\h Toronto
% .

4 »
Y 1//’:;1 010 TONONTO
S

L'honorablle Madeleine Mellleur, Députée o' Ottawa-Vanker, Proaureur générale et minktre o
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A A& Association des musées de O VR = e 2 8
OMA . oo I'onhrio Pron Jemtrdu! ravailivae e A ol Cw v (80 S
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Association des musées de 'Ontario dﬂ**ﬂ A

Vason
Vous devez... T At et et ek et

Valeurs du lAssociation
Pertinence du sectewr | Priortd service | Accent sur les partenerists
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Accédez a votre compte de Membre institutionnel - members.museumsontario.ca/fr
MUSEESDELONTARIO

Ajouter du contenu a votre fiche d'institution

Mettre a jour vos renseignements

Dans la section Détails de musée de I'onglet Mes rubriques de musée, vous pouvez modifier le contenu publié sur le site de Découvrez les musées de

I'Ontario, et visionner votre fiche en tant que visiteur du public.
1. Cliquez sur 'onglet Modifier pour changer le contenu de votre fiche dinstitution.

2. Une fois les changements apportés, cliquez sur Soumettre au bas de la page. *Les champs marqués d'un astérisque rouge sont obligatoires.

3. Votre contenu sera publié une fois approuvé par un administrateur de TAMO.

Mes rubriques de

musées v Mon compte Infos Mes événements Mes paiements Faire un don

> Détails du musée = Aucalendrier = Encoulisses = Offres spéciales = Image promotionnelle = Photos en vedette

= Vous devez...

Association des musées de |I'Ontario

Voir élément publié Maodifier Vair 'entrée publige

Photo principale:

Page 7


http://www.museumsontario.ca
members.museumsontario.ca

ONTARIOMUSEUM Répertoire des musées dans Découvrez les musées de 'Ontario - www.museumsontario.ca/fr

Accédez a votre compte de Membre institutionnel - members.museumsontario.ca/fr
MUSEESDELONTARIO

Ajouter du contenu a votre fiche d'institution (suite)

Ajouter un événement, une exposition ou un programme 3 la section Au calendrier

Dans la section Au calendrier, vous pouvez ajouter un événement, une exposition ou un programme (a droite) et réviser votre contenu publié (a

gauche).

1. Pour ajouter un événement, une exposition ou un programme, sélectionnez parmi la liste d'actions (a droite).

2. Remplissez le formulaire, incluant les champs obligatoires marqués d’'un astérisque rouge : Titre, Photo (les fichiers doivent &tre moins de 40 Mo
et mesurer plus de 660 x 440 pixels; types de fichiers autorisés : png, gif, jpg, jpeg), Dates de début et de fin, Description.

3. Cliquez sur Soumettre au bas de la page. Votre contenu sera publié une fois approuvé par un administrateur de TAMO.

English | My Account(Ontario Museum Association) Déconnexion

ONTARIOMUSEUM AllA) A

MUSEESDELONTARIO
p A propos Programmes|
A propos o=
prop! des Adhésions ¥ | Ressources Y| et :
de nous~ - e
musées de événements

I'Ontario~

Accueil » Mes rubriques de musées

Mes rubriques de - q .
Mon compte Infos Mes événements Mes paiements Faire un don
musées ¥

> Détails du musée = Aucalendrier > Encoulisses = Offres spéciales > Image promotionnelle > Photos en vedette

= Vous devez...

Au calendrier

e Ajouter un programme
e Ajouter un événement
e Ajouter une exposition

Jusqu'au February 15 (8:00 AM - 9:00 PM)
Family Day

Family Day occurs on Monday February 15, 2016 Visit a museum!

* Brouillon
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ONTARIOMUSEUM Répertoire des musées dans Découvrez les musées de 'Ontario - www.museumsontario.ca/fr

Accédez a votre compte de Membre institutionnel - members.museumsontario.ca/fr
MUSEESDELONTARIO

Ajouter du contenu a votre fiche d'institution (suite)

Ajouter du contenu multimédia (photos, audio et vidéos) a la rubrique En coulisses
Dans la section En coulisses, vous pouvez ajouter photos, audio et vidéos (a droite) et réviser votre contenu publié (3 gauche).
1. Pour ajouter du contenu multimédia, sélectionnez parmi la liste d'actions (a droite).
2. Remplissez le formulaire, incluant les champs obligatoires marqués d’'un astérisque rouge :

Audio : Titre, Média (les fichiers doivent &tre moins de 40 Mo; types de fichiers autorisés : mp3, wav), Description

Photo : Titre, Média (les fichiers doivent &tre moins de 40 Mo et mesurer plus de 660 x 440 pixels; types de fichiers autorisés : png, gif, jpg, jpeq),
Description

Vidéo : Titre, Média (URLs de YouTube et Vimeo seulement), Description

3. Cliquez sur Soumettre au bas de la page. Votre contenu sera publié une fois approuvé par un administrateur de TAMO.

English | My Account (Ontario Museum Association) Déconnexion

ONTARIOMUSEUM Al(A) A
s o c 1 A T I o n
MUSEESDELONTARIO

[ — A propos Programmes|
prop des Adhésions ¥ Ressources v| et Fournisseurs
de nous~ o -
musées de événements

I'Ontario v

Accueil » Mes rubrigues de musées

Mes rubriques de e g .
Mon compte Infos Mes événements Mes paiements Faire un don
musées ¥
= Détails du musée = Aucalendrier = Encoulisses = Offres spéciales = Image promotionnelle = Photos en vedette

= Vous devez...

En coulisses

o Ajouter un lément audio
Aucune perspective initiée n'a encore été créée o Ajouter une photo

e Ajouter une vidéo
Reset Order
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ONTARIOMUSEUM Répertoire des musées dans Découvrez les musées de 'Ontario - www.museumsontario.ca/fr

Accédez a votre compte de Membre institutionnel - members.museumsontario.ca/fr
MUSEESDELONTARIO

Ajouter du contenu a votre fiche d'institution (suite)

Créer un coupon-rabais dans la section Offres spéciales

Dans la section Offres spéciales, vous pouvez ajouter une offre spéciale (3 droite) et réviser votre contenu publié (a gauche).
1. Pour ajouter une offre spéciale, sélectionnez Ajouter une offre spéciale parmi la liste d'actions (a droite).

2. Remplissez le formulaire, incluant les champs obligatoires marqués d’un astérisque rouge : Titre, Média (les fichiers doivent étre moins de 40 Mo

et mesurer plus de 300 x 148 pixels; types de fichiers autorisés : png, gif, jpg, jpeg), Dates de début et de fin.
3. Cliquez sur Soumettre au bas de la page. Votre contenu sera publié une fois approuvé par un administrateur de TAMO.

English | My Account (Ontario Museum Association) Déconnexion

"ONTARIOMUSEUM AllA]
MUSEESDELONTARIO

A propos
des
musées de
I'Ontario~

A propos

de nous v

Adhésionsv | Ressources v|

Programmes]
et g
événements

Accueil » Mes rubriques de musées

Mes rubriques de - . .
muségs' Mon compte Infos Mes événements Mes paiements Faire un don

= Détails du musée = Aucalendrier = Encoulisses > Offres spéciales = Image promotionnelle = Photos en vedette

> Vous devez...

Offres spéciales

Ajouter une offre spéciale
Aucune offre spéciale n'a encore été créée.

m Reset Order
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ONTARIOMUSEUM Répertoire des musées dans Découvrez les musées de 'Ontario - www.museumsontario.ca/fr

Accédez a votre compte de Membre institutionnel - members.museumsontario.ca/fr
MUSEESDELONTARIO

Ajouter du contenu a votre fiche d'institution (suite)
Faire la promotion de votre institution en ajoutant une Image promotionnelle ou une Photo en vedette

ONTARIOMUSEUM +A Alla
S5 s o c a1 o n
MUSEESDELONTARIO

Dans la section Image promotionnelle, vous pouvez ajouter une g

photo (a droite) et réviser votre contenu publié (3 gauche).

1. Pour ajouter une image, sélectionnez Ajouter une image Apropos | AProos . Programmes
des Adhésions~ | Ressources | et :
H S H de nous~ musées de événements
promotionnelle (& droite).

I'Ontariov

2. Remplissez le formulaire, incluant les champs obligatoires aceuell

doivent étre moins de 40 Mo et mesurer plus de 286 x 180

= Détails du musée = Aucalendrier > Encoulisses = Offresspéciales > Image promotionnelle = Photos en vedette
pixels; types de fichiers autorisés : png, gif, jpg, jpeq).
= Vous devez...
3. Cliquez sur Soumettre au bas de la page. Votre contenu sera
publié une fois approuvé par un administrateur de 'TAMO. Créer 'Image promotionnelle’
Titre *
Langue
Note . Par défaut v
Musée *
’ o . .
L'Image promotionnelle peut contenir un lien externe (vers votre Ontario Museum Assocition (TEST) »
site professionnel) ou un lien vers le site web Découvrez les e
p Choose File | No file chosen
2z . . I . . ParL Les fichiers doivent peser maoins de 40 M
musées de ['Ontario (votre fiche d'institution ou un événement). Excersions utorisées -prE S PE Deg.

Les images doivent aveir une définition supérieure 4 286x180 pixels.

Lien

Lien externe
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ONTARIOMUSEUM Répertoire des musées dans Découvrez les musées de 'Ontario - www.museumsontario.ca/fr

Accédez a votre compte de Membre institutionnel - members.museumsontario.ca/fr
MUSEESDELONTARIO

Ajouter du contenu a votre fiche d'institution (suite)
Faire la promotion de votre institution en ajoutant une Image promotionnelle ou une Photo en vedette (suite)

ONTARIOMUSEUM +A Alla
S5 s o c a1 o n
MUSEESDELONTARIO

Dans la section Photo en vedette, vous pouvez ajouter une g

photo (a droite) et réviser votre contenu publié (3 gauche).

1. Pour ajouter une image, sélectionnez Ajouter une photo Apropos | APropos . —
de nousv des Adhésions¥ | Ressources| = ]
promotionnelle (& droite). i de N

I'Ontariov

2. Remplissez le formulaire, incluant les champs obligatoires aceuei

doivent étre moins de 40 Mo et mesurer plus de 680 x 340

= Détails du musée = Aucalendrier > Encoulisses = Offresspéciales > Image promotionnelle = Photos en vedette
pixels; types de fichiers autorisés : png, gif, jpg, jpeq).
= Vous devez...
3. Cliquez sur Soumettre au bas de la page. Votre contenu sera
publié une fois approuvé par un administrateur de 'TAMO. Créer 'Image promotionnelle'
Titre *
Langue
NOteS : Par défaut v

Musée *

La Photo en vedette peut contenir un lien externe (vers votre
site professionnel) ou un lien vers le site Découvrez les
musées de 'Ontario (votre fiche d'institution ou un

événement).

Vous pouvez télécharger autant de Photos en vedette que
vous souhaitez, et elles seront toutes affichées dans un
diaporama sur votre fiche d’institution. Ces photos seront
également publiées sur la page d'accueil de Découvrez les

musées de 'Ontario.

Ontario Museum Association (TEST) ¥

Image *

Choose File | No file chosen

Les fichiers doivent peser maoins de 40 Mo.
Extensions autorisées : png gif jpg jpeg.

Les images doivent aveir une définition supérieure 4 286x180 pixels.

Lien

Lien externe
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Accédez a votre compte de Membre institutionnel - members.museumsontario.ca/fr
MUSEESDELONTARIO

Ajouter du contenu a votre fiche d'institution (suite)

Inciter le public & vous visiter grace a la section Vous devez...

(2 droite) et réviser votre contenu publié (a gauche).
> Détails du musée > Aucalendrier = Encoulisses = Offres spéciales > Image promotionnelle = Photos en vedette

1. Pour ajouter une boite interactive pour promouvoir les

.. X X . X = Vous devez...
expériences uniques offertes par votre institution,
sélectionnez Ajouter Vous devez... (a droite). Créer 'Vous devez...'
Titre *
2. Remplissez le formulaire, incluant les champs obligatoires
marqués d’'un astérisque rouge : Titre, Photo (les fichiers Langue

Par défaut ¥

doivent étre moins de 40 Mo et mesurer plus de 680 x 340

Musée *

Ontario Museum Association (TEST) ¥

pixels; types de fichiers autorisés : png, gif, jpg, jpeq).

Couleur *

3. Cliquez sur Soumettre au bas de la page. Votre contenu sera .

Type *
publié une fois approuvé par un administrateur de 'TAMO. - Choisirune valeur - =
Image *
Choose File | No file chosen
Vous devez... Les fichiers doivent peser mains de 40 Mo.

Extensions autorisées : png gif jpg jpeg.
Les images deivent aveir une définition supérieure & 150x150 pixels.

Lien *

Campagne

v

Informations sur les
révisions Message du journal de révision

Nouvelle révision Créé by 0202083,

Apprendre

» Voir plus
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